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คูมือการใชงาน 

การออกหนังสือรับรองการประกอบธุรกิจ 

1.1 การเขาใชงานระบบ 

การเริ่มเขาใชงานระบบงานชั่งตวงวัด โดยการเปดโปรแกรม Internet Explorer และทําการใส URL ดังนี้ 

Http://cbwm.dit.go.thหรือHttp://203.148.172.23 จากนั้นจะปรากฏหนาหลักของโปรแกรมประยุกตระบบงานชั่งตวงวัด 

ซึ่งเจาหนาที่จะตองกรอกชื่อและรหัสผานจากนั้นจึงกดปุม Loginเพื่อเขาใชงานระบบฯ 

 
รูปที่ 1หนาจอเขาสูระบบงานชั่งตวงวัด 

เมื่อ Login ผานจะเขาสูหนาจอโปรแกรมมี 2หมวดการใชงาน คือ หมวดการออกหนังสือประกอบธุรกิจ กับ 

หมวดการชําระคาธรรมเนียม  

-หมวดการออกหนังสือประกอบธุรกิจจะเห็นเมนูที่ใชสําหรับจัดการขอมูล ประกอบดวย7 เมนู ดังนี้    

แจงประกอบธุรกิจ   พิมพหนังสือประกอบธุรกิจ แจงเตือนหมดอายุ ทะเบียน ประวัติหนังสือฯ  รูปภาพเครื่องหมาย

เฉพาะตัว สรุปการแจงประกอบธุรกิจ และสรุปเวลาการทํารายการ 

-  หมวดการชําระคาธรรมเนียมจะเห็นเมนูที่ใชสําหรับจัดการขอมูล ประกอบดวย1เมนู ดังนี้ 

หนังสือประกอบธุรกิจ  แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2แสดงการใชงานหมวดการออกหนังสือประกอบธุรกิจ กับ หมวดการชําระคาธรรมเนียม 

แสดงชื่อผูใชงานระบบ 
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1.2 แจงประกอบธุรกิจ 

ขั้นตอนที่ 1การตรวจสอบมิใหช่ือผูประกอบการซ้ํากัน 

ผูใชสามารถทําการคนหาขอมูล ชื่อผูประกอบการหรือช่ือบริษัท เพื่อตรวจสอบมิใหชื่อซํ้ากันหรือเลขที่หนังสือ

รับรองซ้ํากันไดโดยวิธีการพิมพระบุชื่อ ในชองชื่อผูประกอบการหรือพิมพระบุเลขที่ ในชองเลขที่หนังสือรับรอง และกดปุม

คนหา และยังสามารถระบุจังหวัด เขต/อําเภอ รูปทรง และตัวอักษร ได  เพื่อความรวดเร็วในการคนหาแสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3แสดงการใชงานขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบมิใหชื่อซํ้ากันหรือเลขที่หนังสือรับรองซ้ํากัน 

ขั้นตอนที่ 2การเพิ่มผูประกอบการ 

 ถาหลังจากการตรวจสอบ ไมปรากฏวามีชื่อซ้ํากันหรือเลขที่หนังสือรับรองซ้ํากันแลว กดปุมเพิ่มผูประกอบการ 

กรอกรายละเอียดลงในชองวาง ใหครบถวนสมบูรณ ถูกตองตามความเปนจริงเสร็จแลวกดปุมบันทึก แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 
 

 

 

รูปที่ 4แสดงการใชงานขั้นตอนที่ 2การเพิ่มผูประกอบการ 
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ขั้นตอนที่ 3การระบุประเภทธุรกิจ เพ่ือคํานวณคาธรรมเนียม 

 หลังจากกดปุมบันทึกแลว ยังสามารถแกไขรายละเอียดได โดยกดปุมแกไข ตอจากนั้นระบุประเภทของธุรกิจ

เลือกประเภทเครื่องฯ ระบุชนิดของเครื่องใหถูกตอง ใสรายละเอียดของเครื่องหมายเฉพาะตัว ระบุรูปทรง  ตัว อักษรที่ใช 

และทําการโหลดรูปภาพเครื่องหมายเฉพาะตวัเขาสูระบบ จากนั้นระบบจะแสดงคาธรรมเนียมที่ตองชําระ ที่หนาจอ   เสร็จ

แลวกดปุมบันทึก เสร็จส้ินกระบวนการแจงประกอบธุรกิจ แสดงดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 แสดงการใชงานขั้นตอนที่ 3 การระบุประเภทธุรกิจ เพื่อคํานวณคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6แสดงขั้นตอน การแจงประกอบธุรกิจ เสร็จเรียบรอย 

 

 

หากแผนกสามารถรับชําระคาธรรมเนียมได 

กดปุมชําระคาธรรมเนียม 

หากแผนกไมสามารถรับชําระคาธรรมเนียมได 

กดปด 

เลือกประเภทธุรกิจ 

ประเภทเครื่อง ชนิดเครื่อง 

เลือกใส ไฟลรูปภาพ

เครื่องหมายการคาของธุรกิจ 
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1.3 ชําระคาธรรมเนียม 

ผูใชกดปุมสัญลักษณตามรูปเพื่อ คํานวณชําระคาธรรมเนียมและการออกใบเสร็จ แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 แสดงขั้นตอน การชําระคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 แสดงขั้นตอน การออกใบเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 แสดงขั้นตอน การชําระเงินคาธรรมเนียมหนังสือแจงประกอบธุรกิจ เสร็จเรียบรอย 

 

2. กดปุมเพื่อดูรายละเอียด

ของเครื่องและคาธรรมเนียม 

4. กดปุมชําระเงิน 

5. กดปุมพิมพใบเสร็จรับเงิน (ในกรณีที่ทางสวนกลางประกาศใช) 

1. ตัวเลขดังกลาวแสดงจํานวน

รายการที่รอดําเนินการ 

3. เลือกประเภทการชําระเงิน และใสเลขที่ – เลมที่ของใบเสร็จ 
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รูปที่ 9.1 ลักษณะของใบเสร็จ การชําระคาธรรมเนียม 
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1.4 พิมพหนังสือรับรองการประกอบธุรกิจ 

ผูใชกดปุมสัญลักษณตามรูปเพื่อ ส่ังพิมพหนังสือประกอบธุรกิจ แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 10 แสดงขั้นตอน การส่ังพิมพหนังสือประกอบธุรกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 11 แสดงขั้นตอน เลือกผูอนุมัติหนังสือ 

 
รูปที่ 12แสดงขั้นตอน แจงประกอบธุรกิจ พิมพหนังสือ เสร็จเรียบรอย 

 

2.  กดปุมเพื่อส่ังพิมพหนังสือ 

1.กดเลือก ชื่อผูอนุมัติ 

กดปุมพิมพหนังสือ 

สามารถดูวิธีการเพิ่มรายชื่อผูอนุมัติได 

จากหัวขอที่ 1.11 

1. กดที่เมนูพิมพหนังสือฯ ตัวเลขที่อยูในวงเล็บดานทาย   

แสดงจํานวนรายการที่รอดําเนินการ 

2.กดปุมพิมพหนังสือ 
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ที่ 12.1 ลักษณะของหนังสือประกอบธุรกิจ 
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1.5 แจงเตือนหมดอายุ 
ผูใชสามารถทําการคนหาขอมูล ชื่อผูประกอบการหรือช่ือบริษัทเพื่อตรวจดูหนังสือรับรองที่จะหมดอายุได แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 13 แสดงการใชงานการตรวจหาหนังสือรับรองที่จะหมดอายุ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 14 แสดงการใชงานการเลือกหนังสือเพื่อส่ังพิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 แสดงการใชงานการสั่งพิมพหนังสือแจงเตือนและพิมพสติ๊กเกอรที่อยูเพื่อจัดสง 

พิมพระบุและเลือกขอมูลที่

ตองการจะคนหา 

1.กดทําเครื่องหมายเลือกทั้งหมด

หรือจะเลือกทีละรายการก็ได 

2.กดเลือกผูอนุมัติ 

3.กดปุมเพิ่ม  4.กดปุมรายการที่เลือกพิมพ

4.กดปุมสั่งพิมพ 



คูมือการใชงาน                                                                                                                                                    การออกหนังสอืรับรองการประกอบธุรกิจ- 9 

โครงการระบบงานชั่งตวงวัด  ปงบประมาณ 2554 

 

 
 

 

รูปที่ 15.1 ลักษณะของ หนังสือแจงเตือน 
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1.6 ทะเบียน ประวัติหนังสือฯ 
ผูใชสามารถทําการคนหาขอมูล ชื่อผูประกอบการหรือช่ือบริษัทเพื่อตรวจดูขอมูลตางๆและสั่งพิมพอีกครั้ง แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 16 แสดงการใชงานการคนหาทะเบียน ประวัติหนังสือฯ 

 
รูปที่ 17 แสดงการใชงานการสั่งพิมพหนังสือฯซ้ําใหมอีกครั้ง 

 
 

รูปที่ 17.1 แสดงการใชงานการเพิ่มเติมเคร่ืองหมายเฉพาะตัว 

 

 

เลือกเงื่อนไขที่ตองการคนหา 

1.กดเพิ่มรูปเครื่องหมาย 

สามารถสั่งพิมพหนังสือรับรองการประกอบ

ธุรกิจซ้ําอีกครั้งได 

2.กดบันทึก 
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รูปที่ 18 แสดงการใชงานการสั่งพิมพประวัติหนังสือฯเสร็จเรียบรอย 

  

1.7 รูปภาพเครื่องหมายเฉพาะตัว 
ผูใชสามารถทําการคนหารูปภาพเครื่องหมายเฉพาะตัว ของผูประกอบการเพื่อตรวจดูขอมูลตางๆได แสดงดังรูป 

 
รูปที่ 19 แสดงการใชงานการคนหารูปภาพเครื่องหมายเฉพาะตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 20 แสดงผลการคนหารูปภาพเครื่องหมายเฉพาะตัว 
 

 

2.กดสั่งพิมพ 

1.กรณีที่สั่งพิมพซํ้า ตองเลือกผูอนุมัติใหมทุกครัง้ 

พิมพระบุหรือเลือกเงื่อนไข

ขอมูลที่ตองการจะคนหา 
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1.8 สรุปการแจงประกอบธุรกจิ 
 

ผูใชสามารถกดตรวจดูขอมูลสรุปการแจงประกอบธุรกิจในแตละรายการตอวันหรือสัปดาหได แสดงดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รูปที่ 21 แสดงการใชงานการสรุปการแจงประกอบธุรกิจ 
 

 

1.9 สรุปเวลาการใหบริการ 
 

ผูใชสามารถกดตรวจดูขอมูลสรุปเวลาการใหบริการ ในแตละรายการตอวันหรือสัปดาหได แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

รูปที่ 22 แสดงการใชงานการสรุปเวลาการทํารายการ 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกวันที่ที่ตองการจะคนหา 

พิมพระบุหรือเลือกวันที่

ที่ตองการจะคนหา 
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1.10 Monitor การแจงประกอบธุรกิจ 
 

ผูใชสามารถกดตรวจดูขอมูลการแจงประกอบธุรกิจ วาตอนนี้การทํารายการในแตละรายถึงขั้นตอนใดแลวได   แสดงดังรูป 
 

 
รูปที่ 23 แสดงการใชงานการ Monitor การแจงประกอบธุรกิจ 

 

1.11 ผูอนุมัติหนังสือ 
 

ผูใชสามารถกดเพิ่มรายชื่อผูอนุมัติหนังสือหรือลบเปล่ียนแปลงขอมูลได   แสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 23 แสดงการใชงานการเพิ่มรายชื่อผูอนุมัติหนังสือหรือลบเปลี่ยนแปลงขอมูล 

 

 

เลือกเมนู Monitor แจงประกอบ

ิ

1. เลือกเมนู 

ผูอนุมัติหนังสือ 

2.  พิมพขอมูลผูอนุมัติไปในชองที่ตองการ  แลวกดปุมเพิ่ม 

ดูตัวอยางการปอนขอมูลไดจากรูปขวามือ 

3. แสดงขอมูลผูอนุมัติที่ทําการเพิ่มลงไปในระบบ 
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1.12 ปญหาการใชงานระบบ  (กรณสีั่งพิมพไมได) 
 ถาไมสามารถสั่งพิมพได ใหทําตามขั้นตอน ดังนี้ 

1. เปดโปรแกรม  Internet Explorer  เลือก  Tools  Internet options 

 
 

2. ระบบจะเปดหนาตางใหใหม  เลือก Tap Privacy    

 

1. เลือก Privacy

2. ถามีเครื่องหมายถูกอยู  ใหเอาออก 

3. กดปุม Ok  แลวลองสั่งพิมพใหมอีกครั้ง 
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1.13 ปญหาการใชงานระบบ  (กรณีเขาใชงานระบบไมได) 
 

1.  ถาไมมี E-mail ที่เปน @dit.go.th  ให Download แบบฟอรมการขอใช E-mail ไดที่ 

http://www.dit.go.th/RegisEmail.doc  หรือจํา password ไมได   ใหโทรแจงไปยังกรมการคาภายใน                  

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  02-5075579  หรือ  it@dit.go.th  Fax : 025075578    

ถา E-mail ที่ขอกับทางศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศแลว  รบกวนโทรแจงที่บริษัทจีโอเมติก ดวยครับ 

2. ถามีปญหาการใชงานระบบงานชั่งตวงวัด  ติดตอไดที่ 

บริษัท จีโอเมติกเทคโนโลยีจํากัด   

โทร 02-8953317 ตอ 502 หรือ 503  

E-mail : pudinan.k@geomatic.co.th หรือ pudinan@hotmail.com  

 ติดตอคุณภูดินันท  คุณศักดิ์ชัย  คุณพานิช  คุณชัยณรงค   


